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@tampere.fi-sahkdpostin kaytto luottamustehtavan "

hoitamisessa

* Kaikille luottamushenkil6ille on luotu @tampere.fi-sahkopostit kesalla 2020, kun
siirryttiin O365-palvelun kayttoon. Esimerkiksi Teams-sovelluksen kaytto toimielinten
sahkadisissa kokouksissa edellyttaa @tampere.fi-sahkdopostiosoitteen kayttoa.

* Toimielinten kokouskutsut lahtevat talla hetkella luottamushenkiléiden @tampere.fi-
sahkopostiin ja jatkossa kaikki Tampereen kaupungin lahettama posti tulisi samaan
osoitteeseen. @tampere.fi-sahkopostin kaytto luottamustehtavassa koskee jatkossa
myo0s toimielinten seudullisia jasenia ja varajasenia.

 Tampereen kaupungin luottamushenkilona edustat kaupungin paattavia toimielimia
kuntalaisten suuntaan. @tampere.fi-sahkdpostiosoitteesta nakee suoraan kaupungin
tunnuksen ja viestijan nimen.
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e Kaupungin luottamushenkilot kayttavat O365-palvelua, joka mahdollistaa
luottamushenkildille useiden eri sovellusten kayton ilmaiseksi (mm. sahkodposti,
kalenteri, Teams, Word, Excel, PowerPoint, OneDrive jne.). Luottamushenkilot
kirjautuvat O365-palveluun @tampere.fi-sahkdpostiosoitteella.

* Verkkoselaimella kaytettava O365-palvelu on laiteriippumaton ja sita on helppo
kayttaa eri laitteilla kuten kannettavalla tietokoneella, tabletilla tai alypuhelimella.

* Uudella valtuustokaudella O365-palveluun on tarkoitus lisata luottamushenkildiden
kayttoon tarkoitettua perehdytys- ja koulutusmateriaalia (esim. koulutusten
videotallenteet, opas Tampereen kaupungin luottamushenkiloille jne.).

e Lisaksi luottamushenkildiden yhdenmukainen sahkdpostikaytanto selkeyttas,
sujuvoittaa ja parantaa luottamushenkildille suunnattua viestintaa.
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* Luottamushenkildiden kaytdssa olevat sahkdiset paatoksentekovalineet edellyttavat
@tampere.fi-sahkopostiosoitteen kayttoa (esim. Selma-paatdoksentekojarjestelmasta
|lahetettavat toimielinten kokouskutsut ja poytakirjojen allekirjoituspyynnot seka
suljetun lippuaanestyksen toteuttaminen Forms-tyokalulla).

« @tampere.fi-sahkopostijarjestelman sisalla [ahetyt viestit kulkevat tietoturvallisesti.
@tampere.fi-sahkopostiin voidaan tarvittaessa valittaa tietoturvallisesti
luottamuksellista tai salassa pidettavaa tietoa sisaltavia viesteja ilman, etta se lahettajan
tietamatta paatyisi salaamattomana julkisen verkon puolelle. @tampere.fi-sahkdpostin
paivityksilla varmistetaan jarjestelman turvallinen kaytto.

* Luottamushenkildiden sahkdpostiosoitteiden hallinnointi ja kayton tuki yhdenmukaistuu
ja paranee kaupunkitasoisesti. Kaupungin verkkosivuille luottamushenkilon
vhteystietoihin laitetaan @tampere.fi-sahkopostiosoite.
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